
 

Nutzungsbedingungen von Microsoft Office 365 als  

Lernmanagementsystem am Nicolaus-Cusanus-Gymnasium Bergisch Gladbach 

Stand: 01.06.2021 

Grundlage  

Am Nicolaus-Cusanus-Gymnasium Bergisch Gladbach wird mit Hilfe eines Rahmenvertrages, den das 

Medieninstitut der Länder (FWU) mit Microsoft abgeschlossen hat, seit dem Schuljahr 2019/20  

Office 365 ProPlus schulweit eingesetzt (Beschluss der Schulkonferenz vom 04.06.2020). 

Dies beinhaltet für die Lernenden u. a.:  

▪ Nutzung von aktuellen Office 365-Anwendungen (insbesondere Word, Excel und PowerPoint) an 

den schulischen PCs.  

▪ Personalisierte Nutzung von aktuellen Office 365ProPlus-Anwendungen auf bis zu 15 privaten 

Geräten (5 PC/Mac, 5 Tablets, 5 Smartphones) für die gesamte Dauer des Schulaufenthaltes.  

▪ Nutzung von 1 TB OneDrive-Speicher als Cloud-Speicher.  

▪ Nutzung von OneNote als digitaler Notizblock und zum Teilen von Materialien auf privaten 

Geräten (z. B. Tablet).  

▪ Nutzung von Microsoft Teams als virtueller Klassenraum und Lernmanagementsystem (u. a. 

digitale Aufgaben, Dokumentenablage und -austausch, Kommunikation zwischen Lernenden und 

Lehrkraft). 

Detaillierte  Informationen  zum  FWU-Vertrag  finden  sich  unter  

https://msp2l1160225102310.blob.core.windows.net/ms-p2-l1-160225-1023-13-assets/NeuerFWU-

Vertrag_FAQ_de-DE.pdf (Aufruf: 01.06.2021).  

Das Angebot ist für Schülerinnen und Schüler (im Folgenden SuS) unserer Schule für die Dauer des 

Schulaufenthaltes kostenlos; die Kosten übernimmt als Schulträger die Stadt Bergisch Gladbach.  

  

Hintergrund  

Wir möchten mit diesem Angebot sukzessive eine gemeinsame Basis schaffen, damit die SuS sowohl 

Zuhause als auch in der Schule mit gleichen Programmversionen arbeiten. Auch soll damit das Arbeiten 

mit digitalen Medien, neuen Plattformen und die digitale Teamarbeit zwischen SuS und den Lehrkräften 

gefördert werden.  

Um dies zu gewährleisten, entstehen der Schule und dem Schulträger sowohl jährliche Lizenzkosten im 

Rahmen des FWU-Vertrages, als auch ein nicht unerheblicher Verwaltungsaufwand, um die Office-

Zugänge der SuS zu betreuen. Wir als Schule möchten dies aber aus oben genannten Gründen in Kauf 

nehmen, um zeitgemäße Technologien zur Verfügung zu stellen.  

  

  

  
  

Nutzung  

Um den SuS die Nutzung von Office 365 zu ermöglichen, erhalten diese eine schulische E-Mail-

Adresse zur Identifizierung bei Microsoft. Hierzu nutzen wir unsere schuleigenen Domains 

dasgymnasium.de (für SuS) und ncg-online.de (für Lehrerinnen und Lehrer).  

Die E-Mail-Adresse wird zur Anmeldung beim Office-Portal www.office.com verwendet. Dort lassen sich 

auch die Office-Programme für die privaten PCs zur Installation herunterladen (die Apps für Smartphones/ 

Tablets lassen sich im entsprechenden App Store herunterladen).  

  

Datenschutz  

Um die Nutzung des Angebots zu gewährleisten, müssen an Microsoft Vorname(n) und Nachname sowie 

ggf. verwaltungsrelevante Informationen (Jahr der Anmeldung, Klasse, Mailadresse zum Empfang der 

Zugangsdaten) übermittelt werden. Wir haben unser Vorgehen in Abstimmung mit dem zuständigen 

Datenschutzbeauftragten des Rheinisch-Bergischen-Kreises erstellt; Office 365 erfüllt die Anforderungen 

der EU-Datenschutzrichtlinie 95/46/EG sowie der SAS-70- und ISO-27001-Zertifizierung für 

Rechenzentren;  der Speicherort der Daten liegt innerhalb der EU.  

Verlässt eine Schülerin/ ein Schüler die Schule, so werden E-Mail-Adresse und Microsoft-Konto (und damit 

auch alle verbundenen Daten) zeitnah gelöscht.  

 

Ansprechpartner für den Datenschutz: 

Datenschutzbeauftragter für die Schulen im 

Rheinisch Bergischen Kreis: 

Christoph Konkulewski 

Borngasse 86 

51469 Bergisch Gladbach 

E-Mail: datenschutz-an-schulen@rbk-online.de 

Tel: 02202/2858311 

Aufsichtsbehörde: 

Landesbeauftragte für Datenschutz und 

Informationsfreiheit Nordrhein-Westfalen 

Postfach 20 04 44 

40102 Düsseldorf 

Tel.: 0211/38424-0 

Fax: 0211/38424-10 

E-Mail: poststelle@ldi.nrw.de 

https://www.ldi.nrw.de/ 

Abschließende Worte  

▪ Die Online-Dienste von Office 365 sind zentrale Anlaufstelle für Informationen im Schul- und 

Unterrichtsalltag der SuS. Sollten Lernende das Angebot nicht wahrnehmen, so sind diese verpflichtet, 

sich eigenständig alle notwendigen Informationen zu beschaffen. Die Schule wird ihrerseits einen 

entsprechenden Informationskanal aufzeigen.  

  

▪ Der Microsoft-Servicevertrag findet sich unter https://www.microsoft.com/de-

de/servicesagreement/ (Datum des Abrufs: 01.06.2021). Dieser bildet die Grundlage zur Nutzung der 

Office-Dienste und -Programme und ist somit einzuhalten.  
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▪ Wir weisen darauf hin, dass die schulisch zur Verfügung gestellten Onlinedienste durch Microsoft 

ausschließlich schulischen Aktivitäten dienen – insbesondere ist das Hochladen urheberrechtlich 

geschützter Materialien nicht erlaubt. Auch eine Speicherung von personenbezogenen Daten ist auf 

Microsoft OneDrive nicht zulässig. Die personenbezogenen Accounts sind ausschließlich durch die 

jeweilige Schülerin/ den jeweiligen Schüler zu nutzen. Wir behalten uns vor, Zugänge zum Office-

Portal und dazugehörige Nutzungsrechte (temporär) zu entziehen, sollte eine missbräuchliche 

Nutzung festgestellt werden.  

Kennwort vergessen?  

Bei der ersten Anmeldung im Office-Portal www.office.com wird ein persönliches Kennwort festgelegt. 

Wir bitten darum, die Kombination aus Kennwort und Benutzernamen (=Mailadresse) gut aufzubewahren: 

Diese Zugangsdaten gelten für alle Microsoft 365 Dienste und Apps, z.B. auch für Teams. Sollte ein 

Kennwort doch einmal verloren gehen, wenden Sie sich bitte an Herrn Kuhlmann (KUHL@ncg-online.de) 

er kann bei Bedarf das Kennwort zurücksetzen.  

Fragen?  

Das IT-Team am NCG steht gerne für Fragen unter o365@ncg-online.de zur Verfügung. Dieses Angebot 

beinhaltet keine Unterstützung bei eventuell auftretenden Problemen während der privaten Office-

Installation sowie -Nutzung.   

Wir bitten hierfür um Verständnis.  
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